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Annex B 
Model letter to parents – letter 1  
          [Date] 
×YÒÌ^ ×YTöç]çTöç  
»K÷çyãVÌ[ý Lç×TöGTö YÊœö\Éö×] aeyÔçÜ™ö TöUî aeGÐc÷ A[ýe XUÝEõÌ[ýS 
 

%ç×] »K÷çyãVÌ[ý Lç×TöGTö YÊœö\Éö×] aeyÔçÜ™ö F[ýãÌ[ýÌ[ý =YÌ[ý XLÌ[ý Ì[ýçFçÌ[ý LXî AEõ×Oô TöUî]É_Eõ _ÝZõã_Oô A[ýe AEõ×Oô æ»K÷çOô Zõ]ï 
YçPöç×¬K÷ ^çãTö %çY×X TöçãTö ×`£Ì[ý Lç×TöGTö YÊœö\Éö×], [child's name], \öÌ[ýãTö YçãÌ[ýX* ×`lùç C VlùTöç ×[ý\öçG(DfES) 

%XÇ^çÌ^Ý a]Ø™ö  •Çõã_Ì[ý AOôç EõÌ[ýç YÒãÌ^çLX*%XÇGÐc÷ EõãÌ[ý _ÝZõã_Oô A[ýe "Lç×TöaeyÔçÜ™ö YÊœö\Éö×]" YQÍÆöX TöçÌ[ýYÌ[ý Zõã]ïÌ[ý 
=Y^ÇNþ [ýãj ×OôEõ ×VX * %XÇGÐc÷ EõãÌ[ý Zõ]ï×Oô açãU åVÌ̂ ç Fçã] \öãÌ[ý %ç]çãEõ YçPöçX, %U[ýç •Çõã_Ì[ý %×Zõãa Yç×PöãÌ^ ×VX [ýç 
×XãÌ̂  %çaÇX (%U[ýç +-å]ã_ YçPöçX ^×V åa \öçã[ý A×Oô %çYXçãEõ YçPöçãXç c÷ãÌ^ UçãEõ)* TöUî Eõ×]`XçãÌ[ýÌ[ý(YÒçNþX åQöOôç 
YÒäOôEËõ`X åÌ[ý×LrÑôçÌ[ý) Information Commissioner (formerly the Data Protection Registrar) YÌ[ýç]`ï %XÇ^çÌ^Ý 11-
15 [ý»K÷ãÌ[ýÌ[ý ×`£ãVÌ[ý ×XãLãVÌ[ý Lç×TöaeyÔçÜ™ö Y×Ì[ý×»Jô×Tö Y»K÷³V EõÌ[ýãTö alù] [ýã_ ×[ýã[ý»JôXç EõÌ[ýç c÷Ì^* ×`lùç C VlùTöç 
×[ý\öçG(DfES) YÌ[ýç]`ï åVX å^ A+ ×aˆùçÜ™ö å^X  ×YTöç]çTöç [ýç %×\ö\öç[ýEõãVÌ[ý açc÷çã^î A[ýe pûîçãTö åXÌ^ç c÷Ì^* 16 [ý»K÷ãÌ[ýÌ[ý 
[ýç TöçÌ[ý  å[ý`Ý [ýÌ^ãaÌ[ý ×`£ãVÌ[ý  ×XãLãVÌ[ý+ A+ ×aˆùçÜ™ö ×XãTö YÌ[ýç]`ï åVÌ^ç c÷ä¬K÷*. 
 
%çYXçÌ[ý åVÌ^ç a]Ø™ö TöUî ×[ý×\ö~ Lç×TöaeyÔçÜ™ö YÊœö\Éö×]Ì[ý  »K÷çyãVÌ[ý  •Çõã_Ì[ý [ýÊ×wø A[ýe %×\öpûTöç a¶‘öãµù Y×Ì[ýaeFîçX AEõ×ÅyTö 
EõÌ[ýçÌ[ý LXî [ýî[ýc÷ÖTö c÷ã[ý ^çãTö a]Ø™ö  »K÷çyÌ[ýç TöçãVÌ[ý a�öç[ýXç Y×Ì[ýYÉSï EõÌ[ýçÌ[ý aÇã^çG YçÌ^ Töç aÇ×X×¸JôTö EõÌ[ýãTö açc÷ç^î EõÌ[ýç 
^çÌ^* A+ Y×Ì[ýaeFîçãXÌ[ý ¥çÌ[ýç EõFãXç+ YÊUEõ \öçã[ý åEõçX »K÷çyãEõ YÒEõçã`î æ»JôXç ^çã[ýXç A[ýe A+ TöUî %Xî åEõçX [ýîçYçãÌ[ý 
[ýî[ýc÷çÌ[ý EõÌ[ýç c÷ã[ýXç* EõFãXç EõFãXç A+  Y×Ì[ýaeFîçX ØšöçXÝÌ^ ×`lùç EõTÊöYlù A[ýe ×Qö+AZõAa-åEõ( (DfES) åVÌ^ç c÷ã[ý 
ØšöçXÝÌ̂  A[ýe LçTöÝÌ^ Y×Ì[ýaeFîçãXÌ[ý YÒãÌ^çLãX åV[ýçÌ[ý LXî* 
%çYXçÌ[ý ×`£Ì[ý Lç×TöaeyÔçÜ™ö YÊœö\Éö×]Ì[ý TöUî %Xî å^ •Çõã_ åa ®Ïôç³aZõçÌ[ý ×Xä¬K÷ åaFçãX YçPöçãXç c÷ã[ý ^çãTö %çYXçãEõ Töç 
%ç[ýçÌ[ý »Jôç+ãTö Xç c÷Ì^* %çY×X å^ åEõçX a]Ì^ %çYXçÌ[ý ×`£Ì[ý Lç×TöaeyÔçÜ™ö YÊœö\Éö×]Ì[ý TöUî åVFçÌ[ý LXî »Jôç+ãTö YçãÌ[ýX, A[ýe 
^×V +¬K÷ç EõãÌ[ýX, TöçÌ[ý Lç×TöaeyÔçÜ™ö YÊœö\Éö×] [ýV_çãTö [ýç a×Ì[ýãÌ^ åZõ_ãTö YçãÌ[ýX*  
 
[^×V %çY×X »JôçÌ[ý aŠçãc÷Ì[ý ]ãWýî \öÌ[ýç Zõ]ï L]ç Xç åVX Töçc÷ã_, •Çõ_ TöçÌ[ý åaÌ[ýç ×[ý»JôçãÌ[ýÌ[ý ×\ö×wøãTö  %çYXçÌ[ý ×`£Ì[ý 
Lç×TöaeyÔçÜ™ö YÊœö\Éö×] ×XWýïçÌ[ýS EõÌ[ýã[ý* AEõUç ×_ãF Ì[ýçFç  c÷ã[ý å^ %çYXçÌ[ý Eõç»K÷ åUãEõ YçCÌ^çÌ[ý [ýVã_ A+\öçã[ý TöUî 
YçCÌ^ç åGä»K÷* •Çõ_ %çYXçãEõ A+ ×aˆùçÜ™ö Lç×XãÌ^ åVã[ý A[ýe %çY×X, +¬K÷ç EõÌ[ýã_, A+ ×aˆùçÜ™ö [ýV_çãTö [ýç a×Ì[ýãÌ^ åZõ_ãTö 
»Jôç+ãTö YçãÌ[ýX*]1  
 
[%ç]Ì[ýç c÷Ì^Tö ×`£Ì[ý Lç×TöaeyÔçÜ™ö YÊœö\Éö×]Ì[ý TöUî %çYXçÌ[ý Eõç»K÷ åUãEõ %çãG æ»JôãÌ^ UçEõãTö Yç×Ì[ý* Töçc÷ã_C %ç]Ì[ýç 
×YTöç]çTöçãVÌ[ý Eõçä»K÷ %ç[ýçÌ[ý åFçL ×XãTö »Jôç+ å^ãc÷TÇö LçTöÝÌ^ Ø™öãÌ[ý [ýî[ýc÷ÖTö Lç×TöaeyÔçÜ™ö [ýãGïÌ[ý Y×Ì[ý[ýTöÛX EõÌ[ýç c÷ãÌ^ä»K÷*]2 
 
%çYXçÌ[ý açc÷çã^îÌ[ý LXî WýXî[ýçV* 
 

%çYXçÌ[ý ×[ý`ŸØ™ö 
[Headteacher’s name] 

                                                
1  This paragraph only to be used by those schools undertaking ascription (and see model letter 2) 
2  This paragraph only to be used for the one off exercise in cases where the information has recently 
been requested on the 1991 basis  
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Model letter to parents – letter 2 
           [Date] 
×YÒÌ^ ×YTöç]çTöç 
 

»K÷çyãVÌ[ý Lç×TöGTö YÊœö\Éö×] aeyÔçÜ™ö TöUî aeGÐc÷ A[ýe XUÝEõÌ[ýS 
 

%çYXçÌ[ý c÷Ì^Tö ]ãX %çä»K÷ å^ AEõ ]ça %çãG %ç]çãVÌ[ý Eõç»K÷ åUãEõ %çY×X AEõ×Oô ×»Jô×Pö åYãÌ^×»K÷ã_X ^çãTö %çYXçãEõ %çYXçÌ[ý 
×`£Ì[ý [child's name] Lç×TöGTö YÊœö\Éö×] a¶‘öãµù TöUî \öÌ[ý[ýçÌ[ý LXî AEõ×Oô Zõ]ï YçPöçãXç c÷ãÌ^×»K÷_* %ç]Ì[ýç %çYXçÌ[ý Eõç»K÷ 
åUãEõ åEõçX =wøÌ[ý Yç+×X A[ýe åa+ LXî %çãGÌ[ý ×»Jô×PöãTö å^]X [ý_ç ×»K÷_, ×`lùç C VlùTöç ×[ý\öçãGÌ[ý (DfES) aÇYç×Ì[ý` 
%XÇ^çÌ^Ý, %ç]çãVÌ[ý åaÌ[ýç ×[ý»JôçãÌ[ýÌ[ý ×\ö×wøãTö  %ç]Ì[ýç %çYXçÌ[ý ×`£Ì[ý Lç×TöaeyÔçÜ™ö YÊœö\Éö×] ×XWýïçÌ[ýS EõãÌ[ý×»K÷* [Child's 
name]

 

A+ \öçã[ý XUÝ\ÇöNþ c÷ãÌ̂ ä»K÷
 

[ethnic background]  AaçãU AEõUç =×{×FTö c÷ãÌ^ä»K÷ å^ %çYXçÌ[ý Eõç»K÷ åUãEõ 
YçCÌ^çÌ[ý [ýVã_ A+ TöUî •Çõ_ åUãEõ YçCÌ^ç åGä»K÷* %çY×X, +¬K÷ç EõÌ[ýã_, ]É_ Zõ]ï Yç×PöãÌ^ %U[ýç ×_ãF %U[ýç •Çõã_ Aãa 
A+ ×aˆùçÜ™ö [ýV_çãTö [ýç a×Ì[ýãÌ^ åZõ_ãTö YçãÌ[ýX*  
 
%çYXçÌ[ý  WýXî[ýçV* 
 
%çYXçÌ[ý ×[ý`ŸØ™  
[Headteacher’s name] 


